







Żórawina, dnia 13 grudnia 2007 r.


WÓJT GMINY ŻÓRAWINA

OGŁASZA NABÓR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

DS. INFORMATYKI

w Urzędzie Gminy Żórawina

55-020 Żórawina, ul. Kolejowa 6

1. WYMAGANIA NIEZBĘDNE:

a) posiadanie polskiego obywatelstwa;

b) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych;

c) niekaralność za przestępstwo umyślne;

d) wykształcenie wyższe informatyczne;

e) minimum pięcioletni staż pracy;

f) umiejętność administrowania i programowania systemów baz danych MSSQL, MySQL, ORACLE, CLIPPER.

2. WYMAGANIA DODATKOWE:

a) doświadczenie w pracy w administracji publicznej;

b) certyfikat ukończenia szkolenia Novell NetWare;

c) umiejętność programowania dynamicznych aplikacji www (MySQL, ORACLE, PHP)

3. ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAŃ NA STANOWISKU:

a) obsługa serwisowa i administracyjna sieci komputerowych (LAN);

b) ustalanie (w uzgodnieniu z użytkownikami) potrzeb w zakresie wyposażenia informatycznego;

c) udział w przygotowywaniu treści zamówień na nowe lub wymieniane w ramach napraw urządzenia komputerowe;

d) zapewnienie wsparcia technicznego pracownikom, w tym instruktaż na stanowiskach pracy oraz  grupowe szkolenia pracowników;

e) bieżąca naprawa i konserwacja sprzętu komputerowego

f) zarządzanie stroną internetową Urzędu Gminy oraz Biuletynem Informacji Publicznej;

g) pełnienie obowiązków Administratora Bezpieczeństwa Informacji.

4. WYMAGANE DOKUMENTY:

a) życiorys (CV);

b) list motywacyjny;

c) kwestionariusz osobowy (do pobrania na stronie BIP-u)

d) dokumenty poświadczające wykształcenie;

e) dokumenty poświadczające wymagany staż pracy;

f) zaświadczenie o niekaralności (może zostać uzupełnione w trakcie procesu rekrutacji lub po wyborze danego kandydata do tego czasu należy złożyć oświadczenie o niekaralności);

g) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać w zamkniętej kopercie osobiście w Urzędzie Gminy Żórawina, ul. Kolejowa 6, 55-020 Żórawina lub pocztą z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko ds. informatyki  w terminie do dnia 27 grudnia 2007 r.

Aplikacje, które wpłyną do Urzędu po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.


Informacja o wyniku naboru będzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.zorawina.pl) oraz na tablicy ogłoszeń w Urzędzie Gminy (parter).


Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny być opatrzone klauzulą: Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. – o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zmianami) oraz ustawą z dnia 22 marca 1990 r. – o pracownikach samorządowych (t.j. Dz.U. z 2001., Nr 142, poz. 1593 ze zmianami).










Wójt Gminy Żórawina
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